Lathund for skapande av faktura i leverantorsportalen:
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Logga in:

Portalen finns har: https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Har anger du det anvandarnamn och I6sen som du blivit tilldelat samt vilket sprak du foredrar att
anvanda, valj mellan svenska, engelska och finska.

- e

Login New User?

Logga in i fakturaportalen

Anvandarmamn

lleverantor@bolag.se]

Losenord

Sprék

‘ Swedish v

Glomt 16senord?


https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Efter du loggat in kommer du till denna startsida:

tieto E- Invoice Web B Gustav Test

n & Kundfakturor

Om BIX:

Tieto Business Inf ion eXch (BIX) tjanster

Tieto ar en ledande leverantdr av molnb ade integrati

lésningar i Europa med en lang erfarenhet att stodja affarskritiska
processer. Tieto Business Information eXchange (BIX) &r en serviceplattform som underlattar automatisering av hela den

finansiella vardekedjan. Tjansteportfoljen omfattar bla olika tjanster inom: e-faktura (B2B & B2C), e-handel och banktjanster. Vi
hanterar éver en miljon transaktioner dagligen och &ver en miljon slutanvandare anvander vara tjignster.

Far mer information om Business Information eXchange tjanster: www tieto.com/bix

© 2020 Tieto Rattsligt meddelande | Kontakta oss

Skapa fakturaprofil:

Innan man kan skapa en faktura maste man forst skapa sin egen fakturaprofil, den innehaller

uppgifter om ditt foretag, kontouppgifter samt momsinformation. Nar man sen skapar en faktura

valjer man den profil man vill anvdnda sa behdver man inte skriva in dessa uppgifter mera an en
gang. Man kan ha 2 olika profiler om det finns behov.

@ & Kundfakturor & Mottagare &f Fakturaprofil

Fakturaprofiler

Skapa ny fakturaprofil

Maximatt tillatna fakturaprofiler ar 2.

Profil

Skapad Radera Redigera
Gustav Test 19.09.2019 i =
tesi2 03.02.2020

o @




A & Kundfakturor

& Mottagare o Fakturaprofil

Skapa ny fakturaprofil

Generell utstéllarinformation

Profilnamn: *

Bolagenamn:

e-adress

Gustav Test

5565

Organisationsnummer: 5565

Foretagets namn ‘

547725

547725

Gatuadress: ‘Tegelvagen 4 |

Posinummer. * ‘93198 |

Stad: * ‘Skelleted |

Lan ‘

Land ‘ SWEDEN v

Valuta *

SEK

Registrera kontouppgifter och kontaktuppgifter

Kontouppgifter

Typ = BIC kod

(IBAN, BBAN, CUID, UPIC,etc.)  (obligatoriskt vid IBAN) (obligatoriskt vid annat konto @n IBAN) (var god ange IBAN-kontonummer vid IBAN)

soneses

# Lagg till konto

Skatteombud )

Momsregistreringsinformation

Moms maste anges: ® Ja

Bank Kontonummer *

Fiytta

| |58351 552 i}

O Nej Momsnummer: * SE556362679401

Momsregistreringsnummer.

Mina instéllningar

Kontakiperson: |Gustav Lindgren

| E-post: ‘gustav.lindgren@tieto.com |

Telefonnummer: |‘

| Foretagets hemsida ‘ |




Fliken mottagare

Skapa en ny mottagare:
Som E-adress anger ni kbparens organisationsnummer

Vid e-adress schema Id kod véljer ni 0007 Organisationsnummer” i vallistan.

Skapa ny mottagare

Valj mottagare fran: Publik lista

Mottagarnamn * Goteborg Energi AB
E-adress: * 5563626794

Operatar: Tieto

e-edress schema ID Valj e-adress schema ID
e-adress schema Id kod 0007 Organisationsnummer
Gatuadress:

Postnummer: * 40120

Stad: * Gateborg

Land SWEDEN

Kontaktperson: |

Momsnummer: * SE556362673401




Skapa kundfaktura:

Nér du klickar pa lanken for kundfakturor visas en 6versikt av dina senast skickade fakturor, dar finns
mojlighet att skapa en helt ny faktura eller kopiera en som redan ar skickad och utga ifran den.

Kopiera en redan skickad faktura:
Har du redan skickat en faktura har du mojlighet att kopiera den och utga ifran, da blir manga filt
redan forifyllda.

@ & Mottagare &% Fakturaprofil
Skickade fakturor  Misslyckade fakturor (1)  Fakturautkast Sék Skapa ny faktura Ladda upp fakturor
Visa: @ Sista 5 . Sista 20 Typ: @ Alla Ladda upp fakturor Fakturor
skickat  Sge!
I‘ld ! Transaktionsnummer Mottagarmnamn Fakturanummer Typ Summa Valuta Utfardad Forfaliodatum  Status: Anteckning [ Koplera
Batch
I: gz’ ‘?" = Gustav test 111 Dabit 50.00 SEK 14002020 14102020 w
24042020 waw  Guos155500877824712530803860  Gustay test 123455 De 12600  SEK 24042020 25042020 5 ) o
143231 1 53526155520877824712630403860  Gustav s 23456 etit 26.00 S 24042020 2504202 w ]
09.12.2019 R Noet 12345 26 00 SEK G 12 2014 9 01 2020 “
Va7 = ) 4 48 Northvolt 2345 Debit 125.00 SEK 09122019 09012020 2 (4]
;z N;‘la”‘ N 45327726830534553133771002354  Gustav 11181 Debit 48.00 SEK 08112010  09.112019 3] b (v}
jz 33 bl 45 595520 Gustav 111 Debit 2400  SEK 20092019 21092019 | P73

Kopiera och skapa en kreditfaktura:
Om du vill gora en kredit pa en redan skickad faktura kan du enkelt kopiera den enligt ovan och sen
dndra fakturatyp. Det gar dven bra att skapa en helt ny faktura och valja Kredit som fakturatyp ocksa.

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturare

Spara som utkast

Fakturainformation

Fakturanummer: * [|

Datum for utférdande * 26.01.2021

Farfallodatum: *

Startdatum for fakturaperiod

Slutdatum for fakturaperiod

Fakiuravaluta: * SEK v

Bokforingsvaluta SEK v

Anvand vaxelkurs:

Valutakursdatum:

Fakturatyp: (@ Debit O Kredit



Skapa ny faktura:

Borja med att valja den fakturaprofil som tidigare skapats:

Skapa ny faktura

1. Utstéllar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Forhandsgranska faktura och skicka

Spara som utkast Nasta

Fakturautstéllarinformation

Fakturaprofil: Bolagsnamn: Gustav Test
E-adress: 5565547725 ‘Organisationsnummer. 5565547725
e-edress schema |D 1S0-6523 e-adress schema |d kod 0007

Ytterligare fakturautstallarinformation
Kontouppagifter ¥

Skatteombud )

Vilj mottagare:

Klicka pa "Mottagare”, i nasta bild gar det att valja "Min mottagarlista” om du redan har registrerat
en mottagare, annars valj “Publika mottagare” och stk efter Goteborg Energi AB for att sedan vilja
mottagare:

Min mottagarlista (" Publika mottagare

Sokresultat 1 st hittades, visar 1 till 1 Foregaende 1 Nasta

a
Mottagarnamn Organisationsnummer:

Goteborg Energi Nat AB 5563792729 Valj mottagare

1 st hittades, visar 1 till 1 Foregiende | 1 Nasta

Nar mottagare ar vald kommer du tillbaka till att skapa fakturan, dar mottagarnamn, e-adress och
operator ar ifyllda.

Klicka pa Nasta for att komma vidare till fakturainformation: Har fyller du i dina fakturadetaljer som
fakturanummer, forfallodatum, fakturaperiod osv:



1. Utstallar- och mottagannformation

Spara som utkast

Fakturainformation

Fakturanummer: *

Datum for utfardande *
Forfallodatum: *
Startdatum for fakturaperiod
Slutdatum for fakturaperiod
Fakturavaluta: *
Bokforingsvaluta

Anvand vaxelkurs:
Valutakursdatum:
Fakturatyp:

EU-norms kompatibel

Betalningsinformation

>

Leveransinformation:  »

Referensinformation Y

Referensinformation:

2.

Faturadetaljer 3. Fakturarader 4_Bilagor

‘11111

Betalningsvillkor

‘06 09.2021 |
‘05.10_2021 |
Fritext:
‘ | Belalningsreferens:
SEK v Fakiuramotiagare:
‘ SEK v| Skattpunkisdatum
® Debit O Kredit
(]

5 Forhandsgranska faktura och skicka

Klicka pa "Referensinformation >” falten nedan visas, ange Goteborg Energis inkdpsorder

i “Mottagarens ordernummer” alternativt referens i faltet for “Képarens referens”:

Referensinformation s

Mottagarens ordemummer

Séljarens bestallningsnummer.

Koparens referens

Avtalsreferens

Transportanteckning:

Offertens referens

Kontoreferens:

Spara som utkast

| Referens leveranslista:

| Referens prislista:

| Projektnummer:

| Projektnamn:

| Amnesbeteckning:

| Schema 1D far amne:

‘ Valj schema ID




Fakturarader:
Skriv in de artiklar som fakturan avser med respektive momssats. Det gar att lagga till fler

fakturarader genom att klicka pa knappen “+ Lagg till fakturarader” samt lagga till ytterligare detaljer
per rad.

1. Utstallar- och mottagannformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Forhandsgranska fakiura och skicka

Spara som utkast

Fakturarader
Bruttopris Moms Lagg till
. Enhet | Momskategori ;
Artikelnamn *  Antal * , per enhet N g Momstext Momsbelopp gi‘:::;f:‘; Netto Summa yiterligare Fiytta
- - ’ detaljer
|Te5tamke\ | ‘4.0000‘ |1oo_uu| 25.00 |s Standard v| ‘ 100.00 0.00 40000 | 50000 i}

# 1 agg fill fakturarader 40000 500.00
Avrundning: |:| 500.00
Spara som utkast Foregaende

Vid fliken Bilagor gar det att ladda upp eventuella bilagor till fakturan:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2 Faturadstaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Forhandsgranska faktura och skicka

Bilagor

Lagg till bilaga valj fil Bladdra
Typ av bilaga () Fakturabild @ Bilaga

Beskrivning:

Lagg till

Forhandsgranska faktura och skicka:

Man far se en bild av sin faktura innan man valjer att skicka ivag den:



Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Forhandsgranska faktura och skicka

Jonas Sl_e;lenhag -

Vi Mparens referens Er handisggare
Jonas Stalenhag

Mottzgare/kapare Leveransadress
Goteborg Energi Nat AB

Géteborg Energi

41664 Goteborg

SE SWEDEN

Betalningsvillkor .
2Fakturahdrass: 7358921850001 Transmitter: TIETOSE Férfallodag Dréjsmalsranta

30.06.2022
Bankidrbindelse MOMS 0 Inkl. moms
SWEDSESS SE45 5000 0000 0582 9825 7488 Rader totalt 2,00 224 SEK
Férfallodag 20.08.2022 TOTALT 2,00 224 SEK
Referensnummer MoMS 024 SEK

ATT BETALA 2,24 2,24 SEK
Momsspacifikation Grund Moms Totalt
E 2,00 120 % 0,24 SEK 224

MCMS totalt 0.24
Faxiurerarens detsljer: BuyNLarge
vir handizgggare: Jonas Stalenhag jonas.stalenhag@tietoevry.com svdening:
Kgparens FO-nummer 5563792729
Beskrivning Mangd Enhet Fris per enhet MOMS 3% MOMS Totalt Totalt
MOMS 0 MOMS ¢ Inkd. moms

Skicka faktura:
Efter att man skickat fakturan far man en bekréaftelse att det har gatt bra och man hamnar pa
startsidan igen:

Fakturan skickades ok




